ZAPYTANIE OFERTOWE NR ZP/8 /2024
Na podstawie Regulaminu udzielenia zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
130 000 ztotych netto, Zamawiajgcy - WOLSKIE CENTRUM KULTURY w Warszawie zwraca sie
z zapytaniem ofertowym o cene na:
Koordynacje projektu Erasmus + w sektorze Edukacja dorostych, numer projektu: 2023-1-PL0O1-KA121-
ADU-000139698,
Zamawiajacy: Wolskie Centrum Kultury ul. Obozowa 85, 01-425 Warszawa
Przedmiot zamdwienia:-
Zarzadzanie i nadzér merytoryczny nad realizacjg projektu wraz z obstugg biezgcg projektu i
sprawozdawczoscia.

Termin realizacji zaméwienia: Od 18.03.2024 r. do 31.07.2024 r.

1. Sposéb przygotowywania oferty

1. oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim (z mozliwos$cig przestania zatgcznikow

rowniez w jezyku angielskim), w postaci elektronicznej lub w formie pisemnej (w takim

przypadku mozna réwniez ztozy¢ skan oferty wytworzonej w formie papierowej),

2. oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania danego

wykonawcy,

3. w przypadku sktadania oferty w siedzibie Zamawiajgcego lub pocztg na kopercie nalezy

umiescic¢ napis Erasmus + 2023-1-PL01-KA121-ADU-000139698

4. oferte mozna ztozy¢ drogg elektroniczng na adres: sekretariat@wck-wola.pl

5. oferta powinna zostac ztozona zgodnie z formularzem ofertowym. Wzér stanowi

zatacznik nr 2.

6. doformularza oferty Wykonawca dotgczy nastepujgce dokumenty:
a. aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu
do rejestru, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert,
b. podpisane o$wiadczenie Wykonawcy (wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr
3).

2. 2. Kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie procentowe Cena - 50%
Doswiadczenie i kwalifikacje potwierdzone uprawnieniami, certyfikatami, odbytymi
szkoleniami, referencje — 50%

Maksymalna liczba punktéw, jakg moze otrzymac oferta w obu kryteriach oceny ofert wynosi 100 pkt.
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium:
Zamawiajgcy dokona oceny ofert wytgcznie na podstawie kryteridow i ich znaczen okreslonych wyzej w
nastepujacy sposob:
a. Kryterium - Cena oferty ,,C” — waga 50% (50%=50 pkt)
Maksymalng liczbe punktéw w tym kryterium (50 pkt) otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje
najnizszg cene za wykonanie catosci zamdéwienia podang przez Wykonawce w Formularzu
ofertowym, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymajg odpowiednio mniejszg liczbe punktow
obliczong zgodnie z ponizszym wzorem:
C.

C= x 50 pkt

C o
gdzie: C. — cena brutto oferty najtanszej
C. — cena brutto oferty ocenianej

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium moze uzyskaé maksimum 50 pkt



b. Kryterium — Doswiadczenie ,,D” — waga 50% (50%=50 pkt)

Ocenie bedzie podlegac okres doswiadczenia, liczony w miesigcach wg ponizszej punktaciji:
- praca na stanowisku koordynatora przez okres 12 miesiecy — 30 pkt.

- praca na stanowisku koordynatora przez okres 12-24 miesiecy — 40 pkt.

- praca na stanowisku koordynatora przez okres 24-36 miesiecy —50 pkt.

Wykonawca w tym kryterium moze otrzymac maksymalnie 50 punktow, wykazujac liczbe miesiecy, w
okresie ktérych swiadczyt ustugi Koordynatora projektu Erasmus+ do 36 miesiecy.
Zamawiajacy uzna ww. warunek udziatu w postepowaniu za spetniony na podstawie CV

Uwaga:
1. Podane w petnych miesigcach doswiadczenie Koordynatora liczone bedzie tylko w okresie ostatnich 5 lat.
2. Zamawiajacy nie bedzie punktowat liczby wykonanych ustug, a jedynie liczbe miesiecy, w czasie ktérych
Swiadczyt ustugi Koordynatora. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwiekszg
liczbe punktéw facznie za wszystkie kryteria oceny ofert.

Ostateczng ocene punktowq kazdej z ocenianych ofert stanowi¢ bedzie suma liczby punktédw przyznanych
w kazdym spod kryteriéw w ramach kryterium oceny merytorycznej oraz liczby punktéw przyznanych w
kryterium cena. Najkorzystniejsza oferta moze uzyska¢ maksimum 100 pkt.

Lp=C+D
gdzie Lp - liczba punktéw uzyskanych przez oferte
Wszystkie obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

3. Warunki udziatu w postepowaniu:
e Doswiadczenie w realizacji oraz rozliczaniu projektdw unijnych w obszarze edukacji.
e Znajomosc jezyka angielskiego w mowie i pismie w stopniu umozliwiajgcym
swobodng komunikacje z partnerem zagranicznym
* Bardzo dobra organizacja pracy wtasnej, samodzielnos¢, systematycznosé, umiejetnosé
okreslania priorytetéw
e Znajomos¢ pakietu MS Office
3. Zawarcie umowy:
1. wykonawcy, ktérzy ztozg oferty, zostang powiadomieni o wynikach postepowania.
2. po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawca zostanie
poinformowany o wyborze jego oferty.
3.  miejsce i termin podpisania umowy zostang uzgodnione z wytonionym Wykonawca.
4. w przypadku, gdy okaze sie, ze Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, bedzie
uchylat sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg
sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
5. zamodwienie bedzie realizowane na podstawie umowy.

5. Forma komunikacji z Zamawiajgcym:
Wszelkich informacji na temat zamoéwienia udziela sekretariat@wck-wola.pl
6. Termin sktadania ofert: 08.03.2024



Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
Opis przedmiotu zamoéwienia
[.Przedmiot zamodwienia stanowi: Koordynacja projektu Erasmus + w sektorze Edukacja
dorostych, numer projektu: 2023-1-PL01-KA121-ADU-000139698,
[l.Zakres zamdwienia obejmuje:

1. Nadzér merytoryczny nad realizacjg projektu Erasmus + zgodnie z wytycznymi
umowy dotacyjne;j

2. Zarzadzanie projektem, staty kontakt z Narodowg Agencjg programu
Erasmus+, dokonywanie na biezgco aktualizacji

3. Wspotpraca z Dyrektorem i pracownikami WCK w zakresie realizacji projektu

4, Stata wspotpraca z polskimi i zagranicznymi uczestnikami projektu oraz

organizacjami partnerskimi
5. Organizacja pobytu (kontaktu z partnerami projektu)
6. Monitoring realizacji planu pracy i postepu uczestnikow (ewaluacja dziatan
projektowych)
7. Prowadzenie dziatan rozpowszechniajgcych wyniki projektu
8. Sporzadzanie sprawozdania merytorycznego
[11.Opis warunkéw udziatu w postepowaniu ofertowym:
O zamowienie mogg ubiegac sie osoby, ktére spetniajg nastepujgce warunki:
e Doswiadczenie w realizacji oraz rozliczaniu projektdw unijnych w obszarze edukacji.
¢ Znajomosc jezyka angielskiego w mowie i piSmie w stopniu umozliwiajgcym
swobodng komunikacje z partnerem zagranicznym
 Bardzo dobra organizacja pracy wtasnej, samodzielnos¢, systematycznosé, umiejetnosé
okreslania priorytetéw
* Biegta znajomos¢ pakietu MS Office
IV.Informacje dodatkowe:

Termin realizacji zamdwienia: 08.03.2024



Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

OFERTA

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie ofertowe prowadzone przez Zamawiajgcego Wolskie
Centrum Kultury dotyczace zamdwienia publicznego realizowanego na podstawie regulaminu
udzielenia zamodwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt, a dotyczacego:

sktadamy oferte o nastepujgcej tresci:

1. Oferujemy wykonanie zamdéwienia za cene Netto: .....cccevevevevverieviecenne, zt.

Stawka podatku VAT: .......... %. Cena brutto: e zt.

SO NI ettt st bbbt bttt
2. Przyjmujemy do realizacji postawione przez zamawiajgcego, w zapytaniu ofertowym,
warunki realizacji przedmiotu zamowienia.
3. Oswiadczamy, ze firma jest pfatnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym NIP:
4, Oswiadczamy, iz jesteSmy zwigzani przedmiotowaq ofertg przez okres 30 dni
5. Oswiadczamy, iz podany w tresci oferty e-mail zobowigzujemy sie utrzymywacé w

gotowosci do kontaktéw z Zamawiajgcym do czasu rozstrzygniecia zapytania.

(miejscowosc, data) (imie, nazwisko oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)



Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

(piecze¢ z nazwg i adresem Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

1. Oswiadczam, ze:
Na podstawie przedstawionych mi informacji zawartych w zapytaniu ofertowym jestem w stanie
zrealizowad przedmiot zamdwienia.

2. Oswiadczam, zes
1. posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;
2. posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje odpowiednim potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;
3. znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowe] zapewniajgcej wykonanie
zamowienia;
4. nie otwarto w stosunku do mnie likwidacji i nie ogtositem upadtosci;
5. nie zalegam z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne;
6. nie jestem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia;
7. ponosze odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezycie wykonanie przedmiotu
umowy w formie kar umownych.

(miejscowos¢, data) (imie, nazwisko oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)



Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego
Klauzula informacyjna do zapytania ofertowego/informacije
dot. ochrony danych osobowych

1. Klauzula informacyjna z art. 13 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdéb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQ”, dotyczaca danych osobowych pozyskanych przez
Zamawiajgcego — Wolskie Centrum Kultury ul. Obozowa 85, 01-425 Warszawa
2. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODO”, informuje, ze:
1. Administratorem danych osobowych zawartych w ofercie oraz wszelkich innych
dokumentach sktadanych przez Wykonawce jest Wolskie Centrum Kultury, ul. Obozowa 85 01-
425 Warszawa;
2. Administrator wyznaczyt osobe petnigcg zadania Inspektora Ochrony Danych
Osobowych — Ilwona Jedrzejewska i mozna sie z nim skontaktowac poprzez adres e-mail:
iod@wck-wola.pl;
3. ww. dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem, ktérego wartos¢ nie przekracza 130 000 zt
netto, wytgczonym ze stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 2019 z pdzn. zm.) prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego, jak tez - jezeli do tego dojdzie — zawarcia czy wykonania umowy w sprawie
realizacji zamdwienia stanowigcego przedmiot postepowania.
4. Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ instytucje administracji publicznej, ze
srodkow ktorych finansowane jest zamowienie stanowigce przedmiot zamdwienia, powotani
biegli zewnetrzni —a w granicach celéw ustalonych powyzej - réwniez zewnetrzne kancelarie
lub osoby Swiadczace ustugi prawne, a takze osoby lub podmioty, ktédrym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy obowigzujgcego prawa, w
szczegblnosci przepisy ustawy z 26 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j
.Dz.U.2018.1330 ze zm.).
5. ww. dane osobowe bedg przechowywane:
a) przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata okres przechowywania obejmuje caty okres trwania umowy;
b) okres przedawnienia roszczen.

6. W odniesieniu do ww. danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
7. Kazda osoba fizyczna, ktérej dane osobowe przekazano Zamawiajgcemu w ofercie i/lub

innych dokumentach sktadanych przez Wykonawce posiada:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych jej dotyczacych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania jej danych osobowych*;
c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;
d) - prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna,
Ze przetwarzanie danych osobowych jej dotyczgcych narusza przepisy RODO;
8. Zadnej osobie fizycznej, ktérej dane osobowe przekazano Zamawiajgcemu w ofercie
i/lub innych dokumentach sktadanych przez Wykonawce nie przystuguje:
a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;


mailto:iod@wck-wola.pl

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania jej danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
3. Informacja dla Wykonawcy:
Wykonawca jest zobowigzany, w zwigzku z udziatem w przedmiotowym postepowaniu, do wypetnienia
wszystkich obowigzkéow formalno-prawnych wymaganych przez RODO i zwigzanych z udziatem
w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamowienia. Do obowigzkdw tych naleza:
a) obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktdrych dane
osobowe dotyczg i od ktérych dane te wykonawca bezposrednio pozyskat i przekazat zamawiajgcemu w
tresci oferty lub dokumentdw sktadanych na zgdanie zamawiajgcego;
b) obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane
Wykonawca pozyskat w sposdb posredni, a ktore to dane Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu
w tresci oferty lub dokumentdéw sktadanych na zgdanie Zamawiajacego.
4. Dodatkowa informacja dla oséb trzecich:
Panstwa dane zostaty pozyskane w ramach wspotpracy z wykonawcg zamowienia ofertowego i beda
wykorzystywane w zakresie niezbednym do jego realizacji

*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
przedmiotowego postepowania ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z przepisami
prawa stanowigcymi podstawe prowadzenia przedmiotowego postepowania.

**Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.



