ZAPYTANIE OFERTOWE NR ZP/3/2022

Na podstawie regulaminu udzielenia zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej
kwoty 130 000 zt, Zamawiajgcy - WOLSKIE CENTRUM KULTURY w Warszawie zwraca sie z zapytaniem
ofertowym o cene na:

Koordynator/koordynatorka projektu Erasmus + w sektorze Edukacja dorostych

1. Zamawiajacy: Wolskie Centrum Kultury ul. Obozowa 85, 01-425 Warszawa

2. Przedmiot zamowienia:
Petnienie funkcji koordynatora projektu w zakresie realizacji przez beneficjenta programu
Erasmus+ w sektorze Edukacja dorostych, Nr projektu: 2021-1-PL01-KA121-ADU-000008961

Zapytanie na koordynatora ma na celu rozeznanie cen rynkowych.
Ztozenie oferty nie jest jednoznaczne z wytonieniem wykonawcy.

Koordynator projektu zostanie zatrudniony na umowe zlecenie na okres trwania projektu od
01.02.2022 do 30.11.2022

Wymagania:

o  Woyksztatcenie wyzsze

e Doswiadczenie w realizacji oraz rozliczaniu projektéw unijnych w obszarze edukacji m.in.
POKL, ERASMUS +, POWER

e Bardzo dobra znajomosc¢ jezyka angielskiego w mowie i piSmie w stopniu umozliwiajgcym
swobodng komunikacje z partnerem zagranicznym

e Bardzo dobra organizacja pracy wtasnej, samodzielnos$é¢, systematycznosé, umiejetnosé
okreslania priorytetow

e Umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu

e Dyspozycyjnosc, gotowos¢ do wyjazdédw stuzbowych (marzec-czerwiec 2022)

e Biegta znajomos¢ pakietu MS Office

e Bardzo dobra znajomosc¢ programow do obrdébki zdjec, tworzenia prezentacji multimedialnych
i montazu filmoéw

Zakres obowigzkow:

e Nadzér merytoryczny nad realizacjg projektu Erasmus + zgodnie z wytycznymi umowy
dotacyjnej

e Zarzadzanie projektem, staty kontakt z Narodowag Agencjg programu Erasmus+,
dokonywanie na biezgco aktualizacji

e Stata wspodtpraca z polskimi i zagranicznymi uczestnikami projektu oraz organizacjami
partnerskimi

e Ustalanie terminéw mobilnosci uczestnikdw

e Podejmowanie decyzji kluczowych dotyczacych organizacji podrdozy i ubezpieczenia
uczestnikéw

e Organizacja pobytu (kontakt z partnerami projektu)

e Monitoring realizacji planu pracy i postepu uczestnikdéw (ewaluacja dziatan projektowych)

e Prowadzenie dziatan rozpowszechniajgcych wyniki projektu

e Sporzadzenie sprawozdania merytorycznego

3. Sposdéb przygotowania oferty:
1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej (mozna przesta¢ mailem)



4)
5)

Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniona.

W przypadku sktadania oferty w siedzibie Zamawiajgcego lub pocztg na kopercie nalezy
umiesci¢ napis , Zapytanie ofertowe nr ZP/3/2022 na: Koordynator/koordynatorka projektu
Erasmus + w sektorze Edukacja dorostych. Oferte nalezy ztozy¢ drogg elektroniczng na adres:
e.tlustochowicz@wck-wola.pl

Oferta winna zostac¢ ztozona zgodnie z formularzem ofertowym. Wzér stanowi zatgcznik nr 1.
Do formularza oferty nalezy dotgczy¢ podpisane oswiadczenie Wykonawcy (wzér oswiadczenia
stanowi zatgcznik nr 2).

4. Kryteria oceny ofert:

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta spetniajgca nastepujace kryteria:

Bedzie zgodna z opisem przedmiotu zamdwienia
Bedzie zawierata najnizszg catkowitg cene brutto (uwzgledniajacg sktadki pracownika i
pracodawcy)

5. Zawarcie umowy:

Wykonawcy, ktdrzy ztozg oferty, zostang powiadomieni o jego wynikach.

Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawca zostanie poinformowany o
wyborze jego oferty.

Miejsce i termin podpisania umowy zostang uzgodnione z wytonionym Wykonawca.

W przypadku, gdy okaze sie, ze Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat
sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Ustuga bedzie realizowana na podstawie umowy pisemne;.

6. Forma komunikacji z Zamawiajacym:

Wszelkich informacji na temat zamodwienia wudziela p. Ewa Ttustochowicz email:
e.tlustochowicz@wck-wola.pl tel. 22 632 3191

7. Termin sktadania ofert: 28 stycznia 2022 r. godz. 12.00
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Zatqgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

OFERTA

Odpowiadajgc na skierowane do nas zapytanie ofertowe prowadzone przez Zamawiajgcego Wolskie
Centrum Kultury dotyczace zamdwienia publicznego realizowanego na podstawie regulaminu
udzielenia zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt, a dotyczgcego:
Koordynator/koordynatorka projektu Erasmus + w sektorze Edukacja dorostych
Sktadam oferte o nastepujacej tresci:
1. Oferuje realizacje zamdwienia za cene brutto: ....ccoevvviiiviiiiiiiniiiiiinii, zt.
] (01T 1T T PP PP PPPPPPPOPPRPPPPRON
2. Przyjmuje do realizacji postawione przez zamawiajgcego, w zapytaniu ofertowym, warunki
realizacji przedmiotu zamodwienia.
3. Oswiadczam, iz jestem zwigzany przedmiotowg ofertg przez okres 30 dni-
4, Oswiadczam, iz podany w tresci oferty e-mail zobowigzuje sie utrzymywaé

w gotowosci do kontaktéw z Zamawiajgcym do czasu rozstrzygniecia zapytania.

(miejscowos¢, data) (imie i nazwisko oraz podpis Wykonawcy)



Zatqgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

Dane Wykonawcy

Imie i nazwisko

OSWIADCZENIE

| . OsSwiadczam, ze:

Na podstawie przedstawionych mi informacji zawartych w zapytaniu ofertowym jestem w stanie
zrealizowad przedmiot zamdwienia.

2. Oswiadczam, ze

1)

w N

Ul

SoLser

posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania zamowienia;

znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamoéwienia;

nie otwarto w stosunku do mnie likwidacji i nie ogtositem upadtosci;

nie zalegam z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne;
nie jestem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamodwienia;

ponosze odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezycie wykonanie przedmiotu umowy w formie
kar umownych.

(miejscowosé, data) (imie i nazwisko oraz podpis Wykonawcy)



