ZAPYTANIE OFERTOWE ZP/30/2021

na podstawie regulaminu udzielenia zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty wynikajacej z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z 2017r, poz. 1579, z pézn. zm.),

Zamawiajacy - WOLSKIE CENTRUM KULTURY w Warszawie zwraca sie z zapytaniem ofertowym
0 cene na: przygotowanie i realizacja streamingu konferencji online ,Miejsca Otwarte” w
dniach 23 — 25 listopada 2021 .

1. Zamawiajacy: Wolskie Centrum Kultury, ul. Obozowa 85, 01-425 Warszawa
2. Przedmiot zamdwienia:

Przygotowanie i realizacja streamingu konferencji online, ktéra odbywa sie w dniach 23 — 25
listopada 2021 roku.

1. Kompleksowa ustuga, polegajgca na wykonaniu streamingu online Konferencji, w
tym:

a) zapewnienie odpowiedniego sprzetu technicznego i obstugi technicznej,

b) udostepnienie na zywo uczestnikom przebiegu konferencji poprzez aplikacje Zoom
oraz publicznie na Facebooku Miejsca Otwarte
(https://www.facebook.com/miejscaotwarte ) oraz Wolskiego Centrum Kultury
(https://www.facebook.com/wolskiecentrumkultura ).

2. Wykonanie naktadek graficznych na nagraniu transmisji na zywo w postaci: imion i
nazwisk oraz miejsc pracy prelegentéw i gosci biorgcych udziat w poszczegdlnych
panelach.

W ramach dziatania Wolskie Centrum Kultury udostepni Wykonawcy grafiki wydarzenia oraz
wersje Pro aplikacji Zoom.

3. Opis projektu:

,Miejsca Otwarte” to coroczne ogodlnopolskie spotkanie poswiecone miejscom, ktdre
wspotpracujg ze spotecznoscia lokalng. Sg to instytucje, siedziby organizacji pozarzadowych,
prywatne miejsca — prowadzone przez ludzi, zwracajgcych uwage na swoje otoczenie i jego
mieszkanki oraz mieszkarnicéw. Organizatorzy: M. St. Warszawa oraz Wolskie Centrum Kultury.

Tegoroczna konferencja odbywa sie wytgcznie online za posrednictwem aplikacji Zoom Pro.
Ze wzgledu na ograniczong liczbe uczestnikdw chcielibysmy udostepni¢ panele ogdlne (bez
czesci warsztatowych) publicznie réwniez na Facebooku Konferencji Miejsca Otwarte oraz
Wolskiego Centrum Kultury. Wszyscy biorgcy udziat w konferencji bedg sie tgczyé ze swoich
domoéw.

4. Termin realizacji zamoéwienia:
Harmonogram konferenciji:

23.11.2021r.:



-10:00—-11:00 | panel
11:00—-13:00 przerwa
-13:00 - 14:30 Il panel
24.11.2021 r.:
-10:00—-11:00 | panel
11:00-12:30 przerwa
-12:30—-14:00 Il panel
14:00 - 15:00 przerwa
-15:00 — 16:00 Il panel
25.11.2021r.
-10:00—-11:00 | panel
11:00—-13:00 przerwa

-13:00 - 14:30 Il panel

5. Warunki udziatu w postepowaniu:

1)

2)

Posiadanie doswiadczenia, wiedzy i kompetencji oraz zasobow w zakresie realizacji
projektéw streamingdw,
Mozliwos¢ kompleksowej realizacji przedmiotu zamodwienia wymienionych w
przedmiocie zamodwienia.

6. Sposob przygotowywania oferty:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej (mozna przestaé

mailem).

oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniona.

W przypadku skfadania oferty w siedzibie Zamawiajgcego lub pocztg na kopercie

nalezy umiesci¢ napis ,Przygotowanie i realizacja streamingu konferencji online

Miejsca Otwarte w dniach 23 — 25 listopada 2021 r”.

oferte ztozy¢é mozina osobiscie u Zamawiajgcego po osobistym umdwieniu

telefonicznym ze specjalista dziatu animacji i projektéw kulturalnych p. Arturem

Trojankiem: tel. 22 114 17 69, 609 493 464, w siedzibie przy ul. Gérczewskiej 15, lub

pocztg elektroniczng na adres: a.trojanek@wck-wola.pl

oferta powinna zostaé ztozona zgodnie z formularzem ofertowym. Wzér stanowi

zatgcznik nr 1.

do formularza oferty Wykonawca dotgczy nastepujgce dokumenty:

a) aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert,

b) podpisane oswiadczenie Wykonawcy (wzdr oSwiadczenia stanowi zatgcznik nr 2).




c) Klauzule RODO (zatgcznik nr 3)
7. Kryteria wyboru oferty:
70% - cena
30% - doswiadczenie
8. Zawarcie umowy:

1) po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawca zostanie
poinformowany o wyborze jego oferty.

2) miejsce i termin podpisania umowy zostang uzgodnione z wytonionym Wykonawca.

3) W przypadku, gdy okaze sie, ze Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, bedzie
uchylat sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza
sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

4) zamowienie bedzie realizowane na podstawie umowy pisemne;j.

9. Forma komunikacji zZamawiajgcym:

Wszelkich informacji na temat zamowienia udziela p. Artur Trojanek, tel. 22 114 17 69,
609 493 464, a.trojanek@wck-wola.pl .

10. Termin skfadania ofert:
Do 1 listopada 2021 r. do godz. 23:59.

11. Oferent wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby niniejszego
Zapytania Ofertowego.

12. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podawania
przyczyny.

13. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmiany umowy zawartej w wyniku
przeprowadzenia Zapytania Ofertowego, w nastepujgcych przypadkach:

1) wystgpienie sity wyzszej, uniemozliwiajgcej wykonanie przedmiotu zamdéwienia w
terminach okreslonych w umowie,

2) zmian powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majacym wptyw na
realizacje umowy,

3) powstania rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu pojeé uzytych w umowie, ktérych
nie bedzie mozna usungé w inny sposdb, a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie
rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej
postanowien przez strony.



Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

OFERTA

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie ofertowe prowadzone przez Zamawiajacego
Wolskie Centrum Kultury dotyczgce zamodwienia publicznego realizowanego na podstawie
regulaminu udzielenia zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
wynikajacej z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.
U z2017r., poz. 1579, z pézn.zm.), @ dOtYyCZaCeEO: ..eevvrreerrreeeiiieeeeiree e sktadamy oferte
o nastepujace;j tresci:

1. Oferujemy wykonanie zamdwienia za cene netto: ........... zt. Stawka podatku
VAT:...ccoe. %. Cena brutto:............. ZE STOWNIE! ettt e

2. Przyjmujemy do realizacji postawione przez zamawiajgcego, w zapytaniu ofertowym,
warunki realizacji przedmiotu zamdwienia.

3. Oswiadczamy, ze firma jest ptatnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym

4. Oswiadczamy, iz jestesmy zwigzani przedmiotowq ofertg przez okres 30 dni.

5. Oswiadczamy, iz podany w tresci oferty e-mail zobowigzujemy sie utrzymywacé w
gotowosci do kontaktéw z Zamawiajgcym do czasu rozstrzygniecia zapytania.

(miejscowos¢, data) (imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy)



Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

(piecze¢ z nazwa i adresem Wykonawcy)
OSWIADCZENIE

1. Oswiadczam, ze na podstawie przedstawionych mi informacji zawartych w
zapytaniu ofertowym jestem w stanie zrealizowac przedmiot zaméwienia.

2. Oswiadczam, ze:

1) posiadam uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

2) posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje odpowiednim
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;

3) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamoéwienia;

4) nie otwarto w stosunku do mnie likwidacji i nie ogtositem upadtosci;

5) nie zalegam z uiszczeniem podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne;

6) nie jestem prawomocnie skazanyza przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia;

7) ponosze odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezycie wykonanie
przedmiotu umowy w formie kar umownych.

(miejscowos¢, data) (imie i nazwisko  oraz podpis
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)



Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego
Klauzula RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, zwane dalej ,,RODO”) ,
informuje, ze:

1. administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Wolskiego Centrum Kultury, ul.
Obozowa 85, 01-425 Warszawa tel: 6323191 (96);

2. inspektorem ochrony danych osobowych w Wolskim Centrum Kultury jest lwona
Jedrzejewska, kontakt: iod@wck-wola.pl, 609018434;

3. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. cRODO w
celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego

4. odbiorcami Pana/Pani danych osobowych beda osoby Ilub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust.
3ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z 2017 r. poz. 1579
i 2018) , dalej ,ustawa Pzp”;

5. Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy;

6. obowigzek podania przez Pana/Panig danych osobowych bezposrednio Pana/Pani
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7. w odniesieniu do Pana/Pani danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;8.Posiada Pan/Pani: na podstawie
art. 15 RODO: prawo dostepu do danych osobowych Pana/Pani dotyczacych, na podstawie
art. 16 RODO prawo do sprostowania Pana/Pani danych osobowych; na podstawie art.
18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO; prawo wniesienia
skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pana/Pani, ze
przetwarzanie danych osobowych Pana/Pani dotyczacych narusza przepisy RODO;9.nie
przystuguje Panu/Pani:

a. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. B, d lub e RODO prawo usuniecia danych
osobowych;
b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;



C. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pana/Pani danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. C RODO.

Miejscowos¢, data (imie i nazwisko, podpis upowaznionego przedstawiciela
Wykonawcy)



