Wolskie Centrum Kultury

Wola

ZAPYTANIE OFERTOWE NR ZP/12/2021

Na podstawie regulaminu udzielenia zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
130 000 zt, Zamawiajgcy - WOLSKIE CENTRUM KULTURY w Warszawie zwraca sie z zapytaniem
ofertowym o cene na:

prowadzenie zaje¢ w placéwkach Wolskiego Centrum Kultury: Dom Spoteczny przy ul. Obozowej 85
i ul. Dziatdowskiej 6 w Warszawie. Do obowigzkéw Wykonawcéw bedzie nalezato przygotowanie i
przeprowadzenie zaje¢ muzycznych i wokalnych.

1. Zamawiajacy:

Wolskie Centrum Kultury z siedzibg w Warszawie przy ul. Obozowej 85, 01-425 Warszawa
http://wck-wola.pl
e-mail: sekretariat@wck-wola.pl, tel. 226323191

Zaprasza do sktadania ofert cenowych. Zapytanie ofertowe ze wzgledu na wartos$¢ (ponizej 130 000
zt netto) wytgczone z obowigzku stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamodwien
Publicznych.

Wolskie Centrum Kultury przewiduje przeprowadzenie nastepujgcych zajec:

I. Placéwka Dom Spoteczny przy ul. Obozowej 85. Zajecia odbywaja sie od poniedziatku do soboty
w godzinach do uzgodnienia zgodnie z grafikiem zajetosci sal.

A. Nauka gry na fortepianie - 1 instruktor do prowadzenia zaje¢ indywidualnych.
Optymalnie 16 godz. w tygodniu.
Koszt zajeé: 1x/tyg., 45 min. — 35 zt za jedne zajecia

B. Zajecia wokalne - 1 instruktor do prowadzenia zaje¢ indywidualnych.
Optymalnie 10 godz. w tygodniu.
Koszt zajeé: 1x/tyg., 60 min. — 40 zt za jedne zajecia

C. Zespot wokalny -1 instruktor do prowadzenia dziecieco — mtodziezowego zespotu wokalnego
Optymalnie 2 godz. w tygodniu.
Koszt zajec: 80 zt za miesiac



Powyzsze optaty za zajecia mogg byé pomniejszone o znizki wynikajgce z Regulaminu uczestnictwa w
zajeciach Wolskiego Centrum Kultury w sezonie 2021/2022.

Il. Placéwka przy ul. Dziatdowskiej 6. Zajecia odbywajq sie od poniedziatku do soboty w godzinach
do uzgodnienia zgodnie z grafikiem zajetosci sal.

A. Warsztaty muzyczne - fortepian - 1 instruktor do prowadzenia zaje¢ indywidualnych.
Optymalnie 16 godz. w tygodniu.
Koszt zajeé: 1x/tyg., 30 min. — 30 zt / 45 min. — 45 zt /60 min. — 60 zt za jedne zajecia

B. Warsztaty muzyczne - skrzypce - 1 instruktor do prowadzenia zaje¢ indywidualnych.
Optymalnie 6 godz. w tygodniu.
Koszt zajeé: 1x/tyg., 30 min. — 30 zt / 45 min. — 45 zt /60 min. — 60 zt za jedne zajecia

C. Warsztaty muzyczne - gitara akustyczna, basowa — 1 instruktor do prowadzenia zajec
indywidualnych.
Optymalnie 30 godz. w tygodniu. Koszt zaje¢: 1x/tyg., 45 min. - 45 zt /60 min. - 60 zt za jedne
zajecia

D. Zajecia wokalne - 1 instruktor do prowadzenia zaje¢ indywidualnych.
Optymalnie 20 godz. w tygodniu.
Koszt zajeé: 1x/tyg., 60 min. - 50 zt za jedne zajecia

Powyzsze optaty za zajecia mogg by¢ pomniejszone o znizki wynikajgce z Regulaminu uczestnictwa w
zajeciach Wolskiego Centrum Kultury w sezonie 2021/2022.

2. Podczas realizacji zamdéwienia Wykonawcy zobowigzuja sie do:

a. profesjonalnego prowadzenia zaje¢ na najwyzszym poziomie,

b. prowadzenia na biezaco dziennika zajeé, obejmujgcego: program zaje¢, liste obecnosci, realizacje
programu zajec oraz osiggniecia uczestnikéw,

c. biezgcego monitorowania regularnosci wptat za zajecia, w porozumieniu z bezposrednim
przetozonym oraz pracownikiem kasy WCK.

Ostateczna ilosé grup i godzin zajeciowych zalezy od ilosci chetnych. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do zwiekszenia lub zmniejszenia ilosci godzin w zwigzku z iloscig chetnych. Zajecia beda
prowadzone w grupach liczacych nie mniej, niz 5 oséb. Czas trwania zajec: od 60 do 240 minut.

Liczba uczestnikow zaje¢ moze ulec zmianie na podstawie aktualnych przepiséw zwigzanych ze
stanem epidemii wirusa COVID-19.

Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ oferty na dowolng ilos¢ zajec.
Zamawiajgcy wymaga aby zajecia prowadzone byly przez staty sktad instruktorow. Wykonawcy
zobowigzani sg przedstawi¢ WCK liste instruktorow do akceptaciji.

Zamawiajgcy zobowigzany jest do udostepnienia sali do prowadzenia zaje¢ oraz niezbednych
materiatéw reklamowych i promocyjnych uzgodnionych z Wykonawca.



3. Miejsce realizacji zamodwienia
Miejscem wykonywania ustug bedacych przedmiotem umowy bedg placéwki Wolskiego Centrum
Kultury w Warszawie: Dom Spoteczny przy ul. Obozowej 85 i ul. Dziatdowska 6.

4. Termin wykonania zamdwienia: od 13.09.2021 r. do 31.12.2021 r. Zamawiajacy w przypadku
posiadania sSrodkéw w budzecie na rok 2022 w celu kontynuacji zaje¢ zastrzega mozliwosé
podpisania kolejnej umowy obejmujacej okres od 01.01.2022 r. do 30.06.2022 .

5. Wymagania minimalne dla Wykonawcéw

a. Wykonawca bioracy udziat w zamowieniu musi posiadac¢ wyksztatcenie, wiedze, umiejetnosci oraz
doswiadczenie umozliwiajgce nalezyte wykonanie przedmiotu zamdwienia. Zamawiajgcy wymaga
aby Wykonawca wykazat sie do$wiadczeniem polegajacym na prowadzeniu przez okres minimum 10
miesiecy zaje¢ muzycznych iwokalnych w placéwkach kulturalnych lub oswiatowych. Zakres
przedmiotowy oraz wielkos¢ zrealizowanych ustug polegajacych na prowadzeniu zaje¢ muzycznych
i wokalnych w placéwkach kulturalnych i oswiatowych musi odpowiadaé zakresowi okreslonemu w
opisie przedmiotu zamowienia. Na potwierdzenie posiadania ww. doswiadczenia nalezy dofaczy¢ do
oferty dokumenty poswiadczajgce odpowiednie wyksztatcenie kierunkowe, kursy, szkolenia, zapis
doswiadczenia w postaci CV oraz minimum jedna referencje nalezytego wykonania ustugi, lub inne
dokumenty i oswiadczenia potwierdzajgce wymagane doswiadczenie i nalezytg realizacje ustugi.

Uwaga:

Celem referencji (pochodzacych od podmiotu na rzecz ktérego byly realizowane ustugi) jest
poswiadczenie, ze prace te zostaty wykonane prawidtowo. Podmiotem uprawnionym do ich
wystawienia jest ten, kto te ustugizlecit i odebrat. Ponadto referencje muszg umozliwiac
identyfikacje podmiotu wystawiajacego dokument i osoby wystawiajacej czy podpisujgcej dang
referencje, a ta powinna by¢ upowazniona przez podmiot do wystawiania tego typu dokumentéw. Z
tresci sktadanej referencji/poswiadczenia ma wynika¢ nalezyte wykonanie ustugi, a nie tylko
wykonanie umowy. Referencje muszg zawiera¢ zakres i termin zrealizowanej ustugi oraz byc
opatrzone datg wystawienia.

b. Zamawiajacy wymaga, aby wybrany wykonawca bedacy osobg fizyczng — ktéry bedzie osobiscie
prowadzit  wszystkie lub  niektére zajecia, posiadat aktualne orzeczenie lekarskie
o braku przeciwwskazan do realizacji zlecenia. Powyzsze zaswiadczenie od lekarza medycyny pracy
musi jednoznacznie wskazywac rodzaj pracy odpowiadajgcy rodzajowi zadan, ktére wykonawca
bedzie wykonywat w WCK. Posiadanie przez wykonawce powyzszego zaswiadczenia jest warunkiem
koniecznym do podpisania z wykonawcg umowy.

Po wyborze oferty a przed podpisaniem umowy wykonawca zobowigzany jest dostarczyé
Zamawiajgcemu zaswiadczenie lekarza medycyny pracy.

Jezeli Wykonawca jest zatrudniony w innym podmiocie na podstawie umowy o prace
i wykonuje te same zadania, ktére bedzie realizowata w WCK (np. zajecia z malarstwa), wowczas
moze przedstawic posiadane juz zaswiadczenie od lekarza medycyny pracy.

W przypadku, gdy zatagczone do umowy zaswiadczenie bedzie tracito waznos¢ w trakcie trwania
umowy wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia nowego aktualnego zaswiadczenia pod
rygorem rozwigzania umowy. Wykonawca ponosi petny koszt uzyskania zaswiadczenia lekarza
medycyny pracy.

¢. Zamawiajgcy wymaga, aby zajecia prowadzone byly przez tego samego instruktora (ten sam skfad

instruktorow):

I osoba ta powinna by¢ niekarana, a w przypadku zaje¢ z nieletnimi nie widnie¢ w Rejestrze
Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym z dostepem ograniczonym, zgodnie z art. 21 ustawy z
dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestgpczoscig na tle seksualnym;



II.  w przypadku zastepstwa Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ Wolskiemu Centrum Kultury
liste instruktoréw do akceptacji. Osoby te powinny spetnia¢ takie same warunki jak w pkt. i)
powyzej.

6. Przygotowanie oferty
Oferta powinna by¢ ztozona na formularzu oferty stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego. Do oferty nalezy zatgczy¢ wymagane dokumenty.

7. Kryteria oceny ofert:

Zamawiajgcy dokona wyboru sposréd Wykonawcéw, ktdrych oferty zostang ocenione najwyzej

i z nimi podpisze umowy. Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert i wytoni wykonawce na
podstawie nastepujgcych kryteriow:

- wynagrodzenie - 50%

Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie uzaleznione od liczby uczestnikéw optacajgcych zajecia
w danym miesigcu. Wykonawca w swojej ofercie okresla wynagrodzenie w wysokosci %
uiszczonych przez uczestnikdw w danym miesigcu wptat brutto.

- doswiadczenie - 20%

Zmawiajacy przyzna 5 punktéw za kazdg dodatkowa referencje potwierdzajgcg nalezyte wykonanie
ustugi, polegajacej na prowadzeniu zaje¢ muzycznych i wokalnych ponad minimum okreslone

w wymaganiach dla oferentéw (pkt. 7 ,Wymagania dla Wykonawcéw”). Maksymalna liczba punktow
do otrzymana w kryterium ,,doswiadczenie” nie przekroczy 20 punktéw.

- program zajec - 30%

W skfad autorskiego programu zaje¢ powinny wchodzié¢ nastepujace elementy: cel zaje¢, tresci
programowe, przewidywane osiggniecia dzieci, metody i formy realizacji tresci programowych,
ramowy harmonogram zaje¢ realizowanych od wrzesnia do korica grudnia 2021 r.

8. Istotne postanowienia umowy zawarte sg we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego.

9. Podpisang oferte, wraz z zatacznikami w formie skandw, nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej
na adres e-mail: k.jedynak@wck-wola.pl

10. Termin sktadania ofert uptywa dnia 14.06.2021 r. o godzinie 14.00.
11. Oferty ztozone po terminie pozostang bez rozpatrzenia
12. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia ztozenia oferty.

13. Osoba uprawniona do kontaktéw z oferentami.
s.borkowski@wck-wola.pl, tel. 609 014 454

Uwagi:
a. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rdwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych.
b. Zamawiajacy informuje, iz cato$ciowa oferowana cena stanowi informacje publiczng w
rozumieniu Ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrze$nia 2001 r. (Dz. U.
22001 r.Nr 112 poz. 1198 z pozn. zm.).
C. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
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Odmowa udzielenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg ze strony wykonawcy
powoduje wykluczenie wykonawcy z postepowania.

W celu zapewnienia pordwnywalnosci ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie (telefonicznie, e-mailowo) z Oferentami, ktérych dokumenty beda
wymagaty uzupetnienia, wyjasnienia lub doprecyzowania (powyzsze nie dotyczy formularza
ofertowego).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji zzamowienia bez podania przyczyn.
Zamawiajgcy nie wptaca zaliczek za realizacje zadania. Ptatno$¢ dokonywana jest po
wykonaniu zamdwienia.

Zataczniki:

1. Oferta

2. Projekt umowy
3. Oswiadczenie
4. Klauzula RODO



