ZAPYTANIE OFERTOWE NR ZP/02/2021

Na podstawie regulaminu udzielenia zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
130000 zt, Zamawiajgcy - WOLSKIE CENTRUM KULTURY w Warszawie zwraca sie z zapytaniem
ofertowym o cene na:

Kompleksowa obstuge w zakresie archiwizacji i przechowywania dokumentow
Wolskiego Centrum Kultury przy ul. Obozowej 85 w Warszawie

1. Zamawiajacy: Wolskie Centrum Kultury ul. Obozowa 85, 01-425 Warszawa
Przedmiot zamdwienia:

Kompleksowa obstuge w zakresie archiwizacji i przechowywania dokumentéw Wolskiego Centrum
Kultury przy ul. Obozowej 85 w Warszawie

Termin realizacji zamdwienia: 4 tygodnie od podpisania umowy

2. Warunki udziatu w postepowaniu:
Wykonawcy winni posiada¢
Doswiadczenie w realizacji przedmiotu zamdwienia
3. Sposéb przygotowywania oferty:
1) oferte sporzadzié nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej (mozna przesta¢ mailem).
2) oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniona.

w przypadku sktadania oferty w siedzibie Zamawiajgcego lub pocztg na kopercie nalezy umiesci¢ napis
LZapytanie ofertowe nr ZP/02/2021 na: Kompleksowg obstuge w zakresie archiwizacji i
przechowywania dokumentéw Wolskiego Centrum Kultury przy ul. Obozowej 85 w Warszawie”
oferte nalezy ztozy¢ drogg elektroniczng na adres: k.kozlowska@wck-wola.pl

3) oferta powinna zostac ztozona zgodnie z formularzem ofertowym. Wzér stanowi zatgcznik nr 2.
4) do formularza oferty Wykonawca dotgczy nastepujgce dokumenty:
a) aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert,
b) podpisane o$wiadczenie Wykonawcy (wzér o$wiadczenia stanowi zatacznik nr 3).

4. Kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie procentowe:
— cena 100%

5. Zawarcie umowy:
1) wykonawcy, ktdrzy ztoza oferty, zostang powiadomieni o jego wynikach.
2) Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawca zostanie poinformowany o
wyborze jego oferty.
3) miejsce i termin podpisania umowy zostang uzgodnione z wytonionym Wykonawca.



4) w przypadku, gdy okaze sie, ze Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie
od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

5) zamowienie bedzie realizowane na podstawie umowy pisemnej.

6. Forma komunikacji zZamawiajgcym:
Wszelkich informacji na temat zamdwienia oraz wizji lokalnej udziela p. Kamila Koztowska email:
k.kozlowska@wck-wola.pl tel. 609-013-424, od poniedziatku do pigtku w godzinach od 9:00 do 17:00

7. Termin sktadania ofert: 14 marca 2021 r.




Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiot zamdwienia stanowi:

Kompleksowa obstuge w zakresie archiwizacji i przechowywania dokumentéw Wolskiego Centrum
Kultury przy ul. Obozowej 85 w Warszawie
W przedmiocie umowy miesci sie, w szczegdlnosci:
1) Ustuga archiwizacji i porzadkowania dokumentacji niearchiwalnej (ok. 40 - 45 mb.)
2) Odbioér i fizyczne zniszczenie wybrakowanej dokumentacji (potwierdzone certyfikatem
zniszczenia)

3) Przechowywanie akt wraz z obstugg (ok. 20 -25 mb.):
a. Transport dokumentéw przekazanych do przechowywania oraz wypozyczanych/udostepnianych;

b. Skanowanie/elektroniczne udostepnianie;
c. Fizyczne udostepnianie akt w trybie standardowym, dowiezienie do siedziby WCK w Warszawie;
d. Wybrakowanie i zniszczenie przeterminowanych dokumentéw znajdujgcych sie w przekazanym

do przechowania zasobie wraz z wystawieniem certyfikatu zniszczenia

Termin realizacji zamdwienia: 4 tygodnie od podpisania umowy.



Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

OFERTA

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie ofertowe prowadzone przez Zamawiajgcego Wolskie
Centrum Kultury dotyczace zamodwienia publicznego realizowanego na podstawie regulaminu
udzielenia zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 tysiecy zt, a dotyczacego:

sktadamy oferte o nastepujgcej tresci:

1. Oferujemy wykonanie zamdéwienia za ceNe NEtLO: . .cvvvviiiiiiiiiiiiiiii 1.
Stawka podatku VAT.:.......... %. Cena brutto: ....ccoiviviiiiiniiiiiin i zt.
] (1T 1= F PP PP P PP PPPPPTREP PN

2. Przyjmujemy do realizacji postawione przez zamawiajgcego, w zapytaniu ofertowym, warunki
realizacji przedmiotu zamowienia.

3. Oswiadczamy, ze firma jest ptatnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym NIP

4. Oswiadczamy, iz jestesmy zwigzani przedmiotowa ofertg przez okres 30 dni.

5. Oswiadczamy, iz podany w tresci oferty e-mail zobowigzujemy sie utrzymywac

w gotowosci do kontaktéw z Zamawiajgcym do czasu rozstrzygniecia zapytania.

(miejscowos¢, data) (imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego

przedstawiciela Wykonawcy)



Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

(pieczec¢ z nazwg i adresem Wykonawcy)

1.

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze:

Na podstawie przedstawionych mi informacji zawartych w zapytaniu ofertowym jestem w stanie
zrealizowacd przedmiot zamdwienia.
2. Oswiadczam, ze

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje odpowiednim potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;

znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamoéwienia;

nie otwarto w stosunku do mnie likwidacji i nie ogtositem upadtosci;

nie zalegam z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne;

nie jestem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamdwienia;

ponosze odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezycie wykonanie przedmiotu umowy w
formie kar umownych.

(miejscowosé, data)

(imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego

przedstawiciela Wykonawcy)



